
番号 種別 書類等 質　問　内　容 回　答

1 共通 申請期間は？ R6.2.1～R6.2.29です。

2 共通 令和6.7年度分の申請の有効期間は？ R6.4.1～R8.3.31です。

3 共通 電子申請ということは、紙での提出は不要ですか？ 紙での提出は不要です。提出書類は、PDFにしていただき専用サイトに登録していただくことになります。

4 共通 申請書 申請書もPDFにするのですか？ 申請書は、Excelのまま登録してください。

5 共通 申請書 B.委託する営業所情報　委任しない場合は？ ピンクの必須入力のセルとなっておりますので「しない」を選択してください。

6 共通 申請書 C.担当者情報　誰の情報を入力するのですか？ 実際に申請書を作成、申請してくださる方の情報を入力してください。

7 共通 申請書 D.申請代理人情報　代理申請しないので、「しない」でいいですか？ 「しない」のままでいいです。

8 共通 申請書 E.経営情報(2)適格組合証明番号は、Tから始まる番号でいいですか？
適格請求書発行事業者番号とは別になります。
官公需についての中小企業者の受注の確保に関する法律の第2条第1項第4号に該当する組合の番号になります。

9 共通 申請書

E.経営情報
(1)適格組合証明取得年月日
(2)適格組合証明番号
適格組合とはなんですか

官公需についての中小企業者の受注の確保に関する法律第2条第1項第4号に該当する組合になります。
(1)(2)ともに任意のセルになっておりますので、なければ空白で構いません。

10 共通 申請書 E.経営情報（3）外資状況　外資なしなのですが・・・ (a)外資なし　に“〇”を選択してください。

11 共通 申請書 E.経営情報(4)営業年数は、いつから数えたらいいですか？ 申請しようとしている業種を開始してから現在までの年数を入力してください。

12 共通 申請書
E.経営情報(4)営業年数　経営事項審査の最新のものがまだ届いていな
いのですが、古いものは55年、新しいものが届いたら56年になります。営
業年数はどうしたらいいですか？

この場合は、56年で入力してください。

13 共通 申請書
E.経営情報※(7)(9)常勤職員の人数は、申請時点ですか？経審の基準
日ですか？
※建設工事では（７）、コンサル及び物品では（９）です。

申請時点で入力してください。

14 共通 申請書
E.経営情報※(7)(9)常勤職員の解釈ですが、契約社員でもフルタイムの
職員は含まれますか？
※建設工事では（７）、コンサル及び物品では（９）です。

「雇用契約のある常勤職員」という考え方ですので、契約社員の方もフルタイムの職員は含まれます。

15 共通 申請書
E.経営情報※(7)(9)常勤職員の人数
⑤役職員等はどのような役職員をカウントしたらいいですか？
※建設工事では（７）、コンサル及び物品では（９）です。

常勤の役員の方が居られたら④合計の内数で入力してください。

16 共通 申請書
E.経営情報※(7)(9)常勤職員の人数
⑤役職員等ですが、個人事業主の場合は「0」でいいですか？
※建設工事では（７）、コンサル及び物品では（９）です。

「0」でいいです。

※必須入力セル

17 共通 申請書
E.経営情報※(7)(9)常勤職員の人数
①技術職員数は誰を書いたらいいですか？医療関係です。
※建設工事では（７）、コンサル及び物品では（９）です。

国家資格を有している方の人数を書いておいてください。

18 委託 申請書
G.有資格者数は、一人が複数の資格をもっている場合など、どのようにカ
ウントしたらいいですか？

一人が複数の資格を持っている場合、各資格でそれぞれ1名とカウントしてください。

19 委託 申請書
コンサルで申請を出そうと思うが希望業種で委任先でも資格が必要です
か？

必要です。



番号 種別 書類等 質　問　内　容 回　答

20 委・物 申請書 E.経営情報(11)自己資本額の新株予約権は何をかいたらいいですか？
通常の場合、貸借対照表より株主資本と評価・換算差額等（その他包括利益累計額）を足したものが自己資本となり、
純資産合計との差がでるとしたらそれが新株予約権（非支配株主持分を含む）となります。

21 物品 申請書
F.業種情報(1)製造・販売等実績
決算月を昨年変更したため、直近が1～6月の半年分しかありませんがど
のように記入したらいいですか

そのまま記載してください。

22 物品 申請書
F.業種情報（3）希望する資格の種類等　で、“給食の配送”は、役務の提
供の何になりますか？

「役務の提供等」の「その他」で”〇“を選択していただき、「具体的な内容」欄に“給食の配送”と入力してください。

23 物品 申請書
F.業種情報（3）希望する資格の種類等　「資格・許認可」欄に資格番号が
入り切りません。

入力域へ入力していただき、提出書類として「営業に必要な許可書等」へPDFで提出してください。

24 物品 申請書
F.業種情報（3）希望する資格の種類等の中に　希望する製造品目の項
目がありません。

「物品の製造」の「その他」で“〇”を選択していただき、「具体的な内容」欄に希望される製造品目を入力してください。

25 物品 申請書 物品で買い取りの場合はどこにしたらいいですか？
F.業種情報（３）希望する資格の種類等「物品の買受け」欄へ入力お願いします。
希望される買い取り物品が立木竹以外であれば、「その他」で“〇”を選択していただき、「具体的な内容」欄へ希望され
る買い取り物品を入力してください。

26 物品 申請書
F.業種情報（3）希望する資格の種類等　該当する営業品目に「資格・許
認可」がないので空欄でいいですか。また、「具体的な内容」欄に見える
範囲に内容が入りきらないのですが、どうしたらいいですか。

「資格・許認可」なければ、空欄で大丈夫です。
「具体的な内容」欄は、セル上に見えなくなっても入力しておいてください。

27 共通 提出書類 様式は、指定様式と違っていいですか？ 申請書以外は、同様の内容が記載されていれば、任意の様式でも可とします。

28 共通 提出書類 “該当者のみ”は、不要ですか？ 該当する場合のみ提出してください。

29 共通 提出書類 “町内業者のみ”は不要ですか？ 町外業者でしたら不要です。本支店等が新温泉町内にある場合は、必要です。

30 共通 提出書類 PDFでの提出書類は、カラーでなければいけませんか？ モノクロでも構いません。

31 共通 提出書類
PDF化について　提出書類によっては1項目が複数枚になるのですが、1
枚ずつPDFにするのでしょうか？また　まとめて１つのファイルにする場
合、圧縮等したほうがいいのでしょうか？

提出書類の項目ごとにまとめてPDF化してください。
ファイル上限は、30MBです。もし、ファイルサイズが大きいようでしたら、取り込む解像度を落としていただき、30MB以内
にしてください（1ページが200～300dpi程度）。
※複数の書類項目をまとめて登録することはできません。

32 共通 提出書類 PDFでの提出とのことですが、原本でなくてよいということですか？ 原本を取り込みPDF化してください。

33 共通 提出書類
謄本・印鑑証明など原本をコピーすると複写の文字が写りますが、そのま
まPDF化していいですか

いいです。

34 共通 提出書類 保存する名前は、ダウンロードしたままがよいのか、変えてもいいのか 保存名の指定はありません。(わかりやすいファイル名がおすすめです。）

35 共通 納税証明
市町村税納税証明書について、未納のない証明とのことですが、そのよ
うな証明書が発行されていないといわれました。どのようなものを提出し
たらいいですか？

・期日が到来している税目の未納がない証明
・納税通知が来ているものに対して未納のない証明
・完納証明書
・滞納のない証明
のいずれかを提出してください。
※様式は指定しておりませんので、未納のないことが分かればよい。

36 共通 納税証明 納税証明は国税だけでいいですか？
市町村税もお願いします。委任先がある場合は、委任先の営業所等の所在地の市町村の納税証明書を、委任先がな
い場合は、本社所在地の納税証明書をお願いします。

37 共通 納税証明 国税と市町村税ということは、県税は不要ですか？ 都道府県税は不要です。

38 共通 納税証明 納税証明書に確定申告の写しは必要ですか？ 不要です。
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39 共通 納税証明 営業所の市町村税は必要ですか？ 営業所が委任先である場合は、営業所のある市町村の納税証明書を提出してください。

40 共通 納税証明
昨年営業所が移転したため、納税証明書の住所と現住所がことなりま
す。

そのまま提出してください。

41 共通 納税証明
昨年6月に新温泉町内へ委任先営業所ができました。委任先の市町村
税をとのことですが、まだ何も出ないと思うのですが。

新温泉町の税務課より　完納証明を取得してください。

42 共通 納税証明
委任先の市町村の納税証明書は、委任先の名前の納税証明なのか納
税義務者の本社名の納税証明なのかどちらで取得したらいいですか

未納がないことがわかれば、どちらでも構いません。

43 共通 納税証明 本店で一括で支払っているので市税が営業所ではとれないのですが 本店で支払っているのであれば納税証明書は取得可能です。

44 共通 納税証明
納税証明書内に期日未到来の未納金額が表示されてしまいます。完納
証明だと3週間かかるといわれてしまいました。未納額が表示されてもか
まいませんか

期日未到来のものなら問題ありません。

45 共通 登記簿謄本
登記簿謄本インターネットで同じ内容のものが取得できるのですが、そち
らを提出してもいいでしょうか

インターネットで取得したものも可とします。

46 共通 使用印鑑届
入札・見積及び契約等に実印を使用しないので、使用印鑑届には、使用
印のみとし、実印の押印は申請者欄のみでよいでしょうか？

実印を使用印としている場合もあるため、（使用印）と（実印）とそれぞれ押印するように表記しております。
実印を使用印として使用しない場合は、実印欄には入札や契約において実印は使用しないので押印しない旨を記述し
てください。

47 共通 印鑑証明
3か月以内とありますが　手元に11/2のものがあり　今日（2/5）申請する
と3か月を過ぎていますが、大丈夫ですか

日付的には3か月を過ぎていますが、2/1より受付の為11/1以降であれば可とさせていただきます。

48 共通 委任状 委任状の委任期間は？ 令和6.7年度分の申請に対しての委任となりますので、委任期間は、R6.4.1～R8.3.31となります。

49 共通 委任状 本社内の部署が入札に参加するのですが、委任状は必要ですか？ 本社で入札に参加されるので不要です。

50 共通 委任状 該当者のみとありますがどのような場合が該当者になりますか
営業所や支店があり入札等をそちらに委任されるのでしたら提出してください。本社のみでされるのでしたら、不要で
す。

51 共通 委任状
委任状の委任事項の中に委任しないものがある場合　線引きもしくは抜
いた状態のものを提出してもいいのですか？

線引き（一本線）してください。訂正印は特に不要です。

52 工・委 営業所一覧
営業所の電話・FAX欄に斜線がひかれているのですが、入力は不要で
しょうか？

申請書に、委任先（営業所）の電話・FAX等入力するセルがあるため、営業所一覧では不要です。

53 工事 業態調書
該当がないのですが、様式内のチェックボックスにチェックを入れて提出
しなければいけませんか？

「該当者のみ」としておりますので、該当がなければ、提出は不要です。

54 工事 業態調書 業態調書は提出しないとけませんか 親会社子会社/国交省　該当がなければ提出は不要です。

55 工事 業態調書
子会社があるのですが、その子会社は、新温泉町への入札参加の希望
業種には関係ないのですが、必要ですか？

新温泉町の入札に関係なければ必要ありません。

56 工事 業態調書

建設工事で指名願を提出しようと思います。業態調書には建設工事に関
係ある所だけ書いたらいいですか？役員がコンサルで登録されている場
合は、建設工事とは関係ないので必要ないですか？出さないといけませ
んか？

その会社が新温泉町の入札参加に関係なければ不要です。
また、コンサルや物品に兼務されている方がいても不要です。建設工事のみ。

57 工事 業態調書
業態調書（国土交通省）平成17年以降とありますが、そこまでさかのぼら
なければいけませんか？他自治体の場合5年程度なのですが。

5年以内のものでお願いします。

58 工事
共同企業体調
書

共同企業体調書は、何を記入したらいいですか？ 企業体を組んでいない場合は不要です。
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59 工事
共同企業体調
書

共同企業体調書＝JVですか？

経常JVの場合は、提出をお願いします。特別JVの場合は不要です。

※経常JV：中小・中堅建設業者が継続的な協力関係を確保することにより、その経営力・施行力を強化する目的で結成
するJVです。
※特別JV：大規模かつ技術的難易度の高い特定の工事の施工を目的として工事ごとに結成されるJVです。工事完成
後又は工事を受注することができなかった場合には解散します。

60 工事 工事経歴書 工事経歴書は別様式でもかまいませんか？ 町が示している内容があれば別様式でも構いません。

61 工事 工事経歴書 工事経歴書は何年分ですか？ 直前2年間です。

62 工事 技術者名簿 技術者名簿は、申請時点なのか経営事項審査基準日時点なのか？ 申請時点で作成してください。

63 工事
経営事項審査
結果通知書

経営事項審査結果通知書が、最新のものがまだ届いておらず、申請期
間中に届くかもしれないのですが、どうしたらいいですか？

申請時点では、現在手元にあるものを提出していただき、新しいものが届いた時点で一度ご連絡をお願いします。審査
状況によっては、訂正依頼にて差替えていただく場合があります。
（参照：BID-ENTRY　操作マニュアルP30.38）

64 工事
建設業許可通
知書

建設業許可証明書又は建設業許可通知書　3か月以内のもに限りとあり
ますが・・・

現在有効なものを提出してください。

65 工事
建設業許可通
知書

建設業許可通知書が、6月に更新されるのですが、どうしたらいいです
か？

申請時点では、現在手元にあるものを提出していただき、更新(通知)が届きましたら、変更届にて提出してください。

66 工事
建設業退職金
共済

経営事項審査の時のものでいいですか？ いいです。

67 工事
建設業退職金
共済

履行証明書なのですが加入は継続しておりますが、日数が少なくて、直
近が1年前のものになるのですが、それを提出してもいいですか？

1年以上前の日付とのことでしたら、直近の証紙の領収書等継続していることが分かるものを提出ください。

68 工事
建設業退職金
共済

建退共に加入していない理由書にも押印したほうがいいですか？ 押印してください。

69 工事
建設業退職金
共済

建退共に加入はしていないのですが、別の退職金共済組合に加入してい
ます。

加入されていることがわかる証明書を添付してください。

70 委託 技術者経歴書 実務経験年月数は、いつから数えたらいいですか？ 法令による免許等の取得年月日より数えてください。

71 委託 登録証明
登録証明は、各整備局発行で5年に1回などになるため、発行日が申請
日より3か月以内のもとなると無理なのですが・・・

現在有効なものを提出してください。

72 委託 登録証明
現況証明してもらうために提出しているが押印されたものが戻ってくるの
が申請期間をすぎるのですが、どうしたらいいですか

経審等で受付印の押印があるものを提出してください。

73 物品 実績調書
実績調書（任意）、提出要否が該当者のみとなっておりますが、どのよう
な場合が、該当者になりますか？

過去2年分の受注実績等あれば作成いただき提出してください。

74 物品 実績調書 実績調書は何を？作成するなら2年分ですか？ 販売実績等ございましたら2年分の作成願います。

75 物品 パンフレット
パンフレット（任意）、提出要否が該当者のみとなっておりますが、どのよ
うな場合が、該当者になりますか？

会社紹介等でパンフレット等あればそちらをPDFにして提出していただくか、HP等で確認できれば必要ありません。

76 物品 パンフレット 何を提出したらいいですか？
HP等で確認できる様なら不要ですが、パンフレット等作成しておられたら　そちらをPDF化して提出いただいても構いま
せん。

77 共通 支払の流れを教えてください。
BID-ENTRYのサイト内「ヘルプ・マニュアル」もしくは、新温泉町役場HP内「令和6.7年度入札参加資格審査申請の受付
について」より　「お支払い方法について」をクリックし、動画や操作マニュアルをご参照ください。

78 共通 支払方法
町外業者なので支払いがあるのですが、どこの口座に振り込めばいいの
ですか

町に振り込みしていただくわけではないので、支払マニュアル等をよく読んでいただき、支払方法を選んで進めてくださ
い。それ以外でのお支払いに関するお問い合わせはBID-ENTRY（ミラ株式会社）へお願いします。問い合わせ先は、新
温泉町ホームページ「令和6・7年度入札参加資格審査申請の受付について」内に記載しております。

79 共通 1申請あたり1540円とは？ 令和6.7年度分で1540円です。
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80 共通 申請後補正があった場合も手数料は発生しますか？ 1申請ですので、発生しません。

81 共通
随時申請はありますか？また、その有効期限は、いつからいつになりま
すか？

・新規（当初）申請は、R6.2.1～R6.2.29までですが、その後にR6.4.1から随時申請を予定しています。
・随時申請していただいた場合、有効期限はR6.7年度分のため、審査終了し登録された日からR8.3.31までとなります。
・R6.7年度分の随時申請時の委任期間は、申請日からR8.3.31までとなります。

82 共通
BID-ENTRYのアドレスに入るとある、メールアドレスとパスワードってなん
ですか？

利用者登録を行っていただく際、登録したメールアドレスへ申請時書類等の不備等があった場合や受理のメールが届く
ことになります。パスワードは、登録時に任意で決めていただきます。
※変更申請でも新規申請時のメールアドレスとパスワードが必要になります。


